KNIZNIENY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE vo Velkej Luke

V zmysle § 16 ods. 10 zdkona NR SR ¢&. 126/2015 Z. z. o knizniciach a Statitu Obecnej kniZnice vo
Velkej Lake, vydavam tento Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok.

KNIZNIENY PORIADOK
1. Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Pdsobnost Knizniéného poriadku

1. Knizniény poriadok Obecnej kniznice vo Velkej Luke (dalej kniznica), ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov a pouzivatelov.

2. KniZnica zabezpeci zverejnenie Kniznicného a vypozicného poriadku na viditelnom mieste vo
svojich priestoroch.

3. Obecna kniznica vo Velkej Luke je univerzalnou verejnou kniznicou obce.
Jej zriadovatelom je obec. KniZnica je organizacnou zlozkou obce.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (dalej sluzieb)
a informacnych technoldgii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na vsetkych
druhoch nosiov vratane miestnych aregiondlnych informacii atieto vramci knizni¢ného
systému regidnu koordinovat, budovat, ochranovat a spristupriovat univerzalny knizni¢ny fond
a organizovat kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost Knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny pre vSetky pracoviska kniznice. KniZnica poskytuje svoje sluzby na
tejto adrese: Chalupkova 1300/11, Velka Luka

Clanok 3
Knizni¢ny fond
1. Knizni¢ny fond kniznice tvoria:

a) Primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty
b) Sekundarny fond: kataldgy (klasické, elektronické)

2. Fondy, katalégy a zariadenia kniZnice si majetkom obce. KaZdy Citatel a pouZivatel kniZznice
je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.



Clanok 4
Sluzby kniznice

KniZnica poskytuje zakladné a $pecidlne sluzby . Zakladné sluzby su bezplatné. Specialne sluzby
sa mozu poskytovat za Ghradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizniéného a vypoZi¢ného
poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozi¢né sluzby prezenéné (v kniznici)

- vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)

- predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

Specialne sluzby kniZnice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medziknizni¢né vypoZzi¢né sluzby

- reprografické sluzby

KniZznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poZiadaviek
Citatelov a pouZivatelov.

Podmienky poskytovania sluzieb upravuje VypoZzi¢ny poriadok.

Kniznica méze diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatelov a pouZivatelov podla
veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost kniZnice

KniZznica poskytuje sluzby vzmysle zdsad vSeobecného pristupu Ccitatelov a pouzivatelov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politickd, narodnostni, naboZensku a rasovu

prislusnost.

Citatel a pouZivatel kniZnice ma na zaklade platného ¢itatelského preukazu pristup do vietkych
Citatelskych priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym (itatefom a pouZivatelom sa poskytovanie sluZieb realizuje
primeranym spésobom s ohladom na zdravotné postihnutie.
Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti Citatela kniznice

Citatel je povinny dodrziavat KniZniény poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov kniznice.

Citatel je povinny odloZit si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vietkych priestoroch je
povinny zachovavat ticho, poriadok a cistotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny Citatelovi a navstevnikovi kniZznice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat alkohol a fajcit.



Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyluéeny Citatel, ktory trpi nakazlivou chorobou a citatel, ktory
pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym citatelom na obtiaz.

Citatel ma pravo podavat Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci
kniZnice.

Clanok 7
Registracia Citatela

Citatelom kniZnice sa mdZe stat:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory mdze kniznicu osobne navstevovat.

b) Prislusnik iného s$tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo Uzemne;j
pOsobnosti kniznice.

Obcan sa stane cCitatefom kniznice vydanim C(Citatelského preukazu. Podpisanim Ccitatelskej
prihlasky citatel vyjadruje sdhlas s pouZitim svojich osobnych Udajov a zaroven sa zavazuje, Ze
bude plnit ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

KniZnica sa zavazuje dodrZiavat zakon ¢. 18/2018 Z. z. O ochrane osobnych Gdajov v zneni
neskorsich predpisov.

Clanok 8
Citatel'sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obéianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit
Ziadnym inym dokladom.
U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatelskej prihlasky rodicom
alebo zdkonnym zastupcom.

b) Obcanom iného statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

Platnost Citatelského preukazu sa obnovuje kazidy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu plati Citatel registracny poplatok, ktorého
vysku urcuje Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim citatela

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

c) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za spdsobenu Skodu v uréenom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniZnice pre hrubé porusenie Knizni¢ného
a vypozicného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniznici v stanovenom termine, sa neméze



w

stat znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice moze byt itatelovi odobraté na urdity ¢as
i z hygienickych dévodov.

Citatelsky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Citatela vyuzivat vietky sluzby kniZnice a jej
dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. Mdéze ho pouzivat iba Citatel, na meno ktorého bol
vydany. Pracovnik kniZznice ma pravo kedykolvek si vyZiadat obéiansky preukaz citatela na
overenie jeho totoZnosti.

Za zneuzitie Citatelského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatelského preukazu je Citatel
povinny ihned ozndmit kniznici. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje po predloZeni dokladov
uvedenych v bode 1

Citatel je povinny bezodkladne ozndmit kniinici zmenu mena, bydliska avydanie nového
obcianskeho preukazu.

VYPOZIENY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoiziciek

KniZznica poskytuje vypozZicky kniznicnych dokumentov vsulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypoZi¢nych sluZieb a

poziadavkami na ochranu knizniéného fondu.

Dokumenty sa potziciavaju absenc¢ne (mimo budovy kniZznice) a prezencne (v priestoroch
kniznice).

Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.
Clanok 10
Zasady vypoziciavania
KniZnica poZiciava Citatelovi dokument iba po predloZeni platného citatel'ského preukazu.
. Citatel si méZe naraz absenéne vypo#i¢at najviac 5 dokumentov.

. VypoZi¢na lehota dokumentu pri absenénom poZziciavani je 31 dni. Kniznica mdze v pripade
potreby poZiadat o vratenie dokumentu prd uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypoziénu lehotu mozno predizit, ak o to Citatel poZiada pred jej uplynutim. Predizenie
Vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o dalsich 31 dni od datumu predlZzovania.

PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Ccitatel ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel.

PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povaZuje za novu vypozicku.
Vypozi¢any dokument si moze Citatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac Citatelov, ich

poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. KnizZnica informuje Citatelfa o mozZnosti prevzatia
rezervovaného dokumentu.



Clanok 11
Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena preukazatelnost ich
vypozicania konkrétnemu Citatelovi a zabezpecena ochrana knizniéného fondu.

Evidencia vypozicanych dokumentov sa vykonava:
- manuadlne v evidenénom formulari, pripadne v Citatel'skom preukaze
- elektronicky v databaze automatizovaného vypozi¢ného systému

Prevzatie vypoZicky potvrdzuje Citatel svojim podpisom.
KniZnica potvrdzuje Citatelovi vratenie vypoZi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Rucenie Citatela za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) PrivypoZi¢ani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned ohlasit kniznici. Ak tak neurobi,
nesie zodpovednost za vsetky neskér zistené poskodenia a musi uhradit kniZnici naklady na
opravu dokumentu.

b) Vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak Citatel vrati dokument po stanovenej vypoZi¢nej lehote, je povinny zaplatit poplatok za
oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie. Citatel plati
poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda Citatelovi o zaplateni
poplatku doklad.

KniZnica posiela Citatelovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na vratenie
dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma Citatel az do vyrovnania si
zavazkov voci kniZnici poskytovanie dalSich sluzieb pozastavené.

Ak Citatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat jeho nahradu
prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady citatel, resp. jeho zakonny
zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici po$kodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho zdkonnika.

KniZnica poZaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) finan¢nou Uhradou za nevrateny dokument



3. O spbsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak Citatel
v stanovenej lehote nenahradi sp6sobenu skodu, kniZnica si uplatriuje voci nemu svoje naroky na
sude.

Clanok 15
MedzikniZzni¢na vypozicna sluzba
1. Ak Citatel potrebuje dokument, ktory nie je sucastou knizni¢ného fondu kniznice, moze poZziadat

o ziskanie jeho vypoZicky z inej kniznice v Slovenskej republike cez medziknizni¢nu vypozi¢nu
sluzbu (MVS).

Zaverecné ustanovenia

1. Prilohou Knizni¢ného a vypozicného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory vydava
a upravuje zriadovatel kniznice.

2. Vynimky zKniZnicného a vypoZiéného poriadku v odbévodnenych pripadoch méze povolit
knihovnik.

4. Tento Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost a Ucinnost dria 1.2.2023

Ing. Andrea Chromekova
starosta obce



Priloha:

Cennik poplatkov a sluzieb

Clensky poplatok na 12 mesiacov je:

- deti a mladez do 15 rokov, $tudenti (SS, VS) 3€
- dospeli 4€
- déchodcovia (od 62 rokov) 3€

Za oneskorené vratenie knih po uplynuti vypoZicnej doby plati Citatel:

I. upomienka: 0,50 € (za kazdu knihu)
II. upomienka: 0,70 € (za kazdu knihu)
[ll. upomienka: 1,00 € (za kazdu knihu)

Finan¢na nahrada za strateny dokument: 2x nasobok ceny

Vypoziény €as:
Kazdy parny tyzden v utorok od 16:00 hod. do 18:00 hod.



